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DINH NGHIA

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

1.7

1.8

1.9

Behn Meyer cé nghTa la CéC‘Chl] thé hién tai hoac trong twong lai hinh thanh nén Tap doan
Behn Meyer toan cau, bao gdm Behn Meyer, Intracare va Performance Additives.

Ban Giam Déc nghia la Ban Giam Déc clia Behn Meyer.

Héi L6 c6 nghia la dwa ra, hira hen, cho, chép nhan hodc du dé bang mot loi ich trai phép
bang bét ky gia tri nao (theo dé loi d6 cé thé la tai chinh hodc phi tai chinh), truc tiép hodc
gian tiép, va khong phan biét dia diém, vi pham quy dinh phap luat, nhw mét |i do ho&c
phan thwdng cho mét ngudi hanh ddong hodc khéng hanh déng lién quan dén viéc thuc
hién nhiém vu clia nguwoi doé.

DP6i Tac Kinh Doanh c6 nghia |a mdt bén & bén ngoai ma Behn Meyer c6 hodc c6 ké
hoach thiét 1ap mét sé hinh thirc quan hé kinh doanh va cé thé bao gdm cac nha cung (rng
san pham, nha cung cap nguyén vat liéu, nha thau, dai ly, nha tw van, lién doanh, dbi tac
lién doanh, nha phan phdi, nha cung cép dich vu thué ngoai, nha thau phu, cb van, dai
dién, trung gian va cac nha dau twv ctia Behn Meyer.

Oy Ban Tuéan Tha la mét l]y’ban do Ban Giam Déc thanh 1ap va dwoc diéu chinh béi cac
Dieu khoan Tham chiéu ctia Uy Ban Tuan Thu.

Xung Dot Loi ich 1a noi loi ich kinh doanh, tai chinh, gia dinh, chinh tri hoac Igi ich ca
nhan cé thé can tré viéc danh gia ciia nhirng ngudi cé loi ich dé trong viéc thwc hién nghia
vu cla ho véi Behn Meyer, dan dén loi ich ciia Behn Meyer bj suy gidm ho&c Behn Meyer
bi d&t vao thé bat Ioi.

Tham Nhiing la trwdng hop mét bén cé dwoc, cd géng dat dwoc lgi ich ca nhan hoac lgi
thé kinh doanh bang cac hinh thirc khéng chinh dang hoac bat hop phap. Tham Nhiing cé
thé dwoc phan 1a nghiém trong, it nghiém trong va cé lién quan dén chinh tri, tuy thudc vao
s tién bj that thoat va linh ve xay ra. Tham Nhiing c6 thé bao gém héi 16, tdng tién hodc
lai qua.

Khach Hang c6 nghia la khach hang cia Behn Meyer.

Giam Boc co nghia 1a thanh vién bat ky ctia Ban Giam Doc clia Behn Meyer va/ hoac cac
Giam Doc khong theo luat dinh ciia Behn Meyer

Nhan Vién co6 nghia la nhan vién cta Behn Meyer, du la cb dinh, tam thdi hay theo hop
dong, bao gom thic tap sinh va ngudi hoc viéc hoac nhirtng nguoi dang dwgc dao tao boi
Behn Meyer.

Chi Phi Bbi Tron [a mét khoan thanh toan bat hop phap hoac khong chinh thtrc duoc
thuwe hién dé ddi lai cac dich vu ma nguoi tra tién dwoc quyén nhan mét cach hop phap ma
khong can thuc hién khodn thanh toan dé.



1.12

Thanh Vién Gia Pinh bao gébm vo/ chdng, con céi, cha me, anh chi em ruét, k& ca con
nudi hoac con riéng, b6 me ké hodc anh chi em riéng, anh chi em ho, cé, di, chu, bac, chau
gai, chau trai, 6ng ba, chau hodc b4t ky nguoi nao khac la thanh vién ctia ciing mét ho gia
dinh hodc ngwdi cé mdi quan hé ca nhan than thiét véi nguwdi dwoc dé cap.

Qua Tang va Chiéu Pai cé nghia la nhivng qua tang, giai tri, chiéu dai, du lich, chiét khau
hoac cac lgi ich khac.

TP c6 nghia la Trwdng phong.

Ban Quan Ly c6 nghia 1a cac thanh vién cta H6i Péng Quan Tri cia Behn Meyer AG
Holdings.

Giam Dé6c Diéu Hanh c6 nghia la Giam Déc Diéu Hanh cla tirng cong ty riéng |& trong
Behn Meyer.

Chinh Sach c6 nghia la Chinh Sach Chéng Hbi L6 va Tham Nhiing nay.

Coéng Chirc la nguwdi cd thAm quyén trong co quan lap phap, hanh phap hoac tw phép,
dwoc bd nhiém, bau cv hay ké nhiém, hoac bat ky ngudi nao thwe hién chirc nang quan ly
cong, ké ca déi voi co quan nha nwdc hoac doanh nghiép nha nwdc hoac bat ky cong
chirc hodc dai dién nao ctia co quan cdng quyén trong nwéc hodc td chirc qubc té, hodc
bat ky ing clr vién ndo gilr chrc vu codng.

PHAM VI AP DUNG
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2.2

Chinh Sach nay sé ap dung cho tat ca Nhan Vién, Giam Déc va cac Béi Tac Kinh Doanh cla
Behn Meyer bao gébm ca nhirng nguoi trong cac chi nhanh cta Behn Meyer. Mot phan trong
Chinh Séach nay ciing dwoc néu rd rang dé ap dung cho Khach Hang.

Nhirng dbi twong néu trén dwoc yéu cau tuan tha Chinh Sach nay khi hanh déng cho hoac
thay mat cho Behn Meyer, ngay ca ngoai gi¢ lam viéc.

MUC BiCH VA MUC TIEU

3.1

3.2

Behn Meyer cam két thwc hién cac hoat ddng kinh doanh c6 dao duc, khéng I-jéi LS V,é
Tham Nhiing. Do dé, Behn Meyer da ap dung lap trwdng khdng khoan nhwong doi véi HOI
L6 va Tham Nhiing trong cac hoat dong kinh doanh cda minh.

Chinh Sach nay cé muc dich va muc tiéu la:

e duwa ra quan diém cGia Behn Meyer vé& Hbi L6 va Tham Nhiing, d6 chinh I 1ap truwéng
khéng khoan nhuwong ddi véi Hbi Lo va Tham Nhiing;

e thiét Iap quan diém tir cp cao nhét trong viéc thic day cac cam két chéng Hbi Lo va
Tham Nhiing cua Behn Meyer;



3.3

e dat ra cac nhiém vu, vai trd va trach nhiém tap thé ctia Nhan Vién, Giam Déc va cac
Déi Tac Kinh Doanh trong viéc phat hién, ngan chan va bao cao nhirng hanh vi co théat,
bi nghi ngd hodc c6 cha dich Hbi Lo va Tham Nhiing; va

e thiét lap day du cac thd tuc ddy da phu hop véi quy dinh cta phap luat hién hanh vé
chéng Hbi L& va Tham Nhiing.

Viéc tuan thd Chinh Sach nay 1a bat budc. Chinh sach nén dwoc doc cling vé&i cac quy tac,
quy trinh, tha tuc va chinh sach khac cia Behn Meyer, bao gdm Chinh Sach Té Cao, Bo
Quy Tac Ung X& va Pao Birc Kinh Doanh, Chinh Sach Thu Mua va Bé Quy Tac Dao Dic
Cho Déi Tac Kinh Doanh.

CAM KET CHONG HOI LO VA THAM NHUNG

41

4.2

4.3

Behn Meyer khong dung thir cho bét ky hinh thirc Hbi L6 hodc Tham Nhiing nao trong hoat
dong kinh doanh ctia minh, du tryc tiép hay gian tiép. Piéu nay khoéng phu thudc vao noi
ma cac hanh vi d6 dwoc thye hién. Theo luat va quy dinh hién hanh vé chéng Hbi Lo va
Tham Nhiing, cac hanh vi Hbi L& hodc Tham Nhiing dugc thwc hién bén ngoai Viét Nam sé
khéng dwoc dung thir cho du hanh vi d6 cé dwoc chap nhan trong hoat déng kinh doanh tai
qudc gia dwoc dé cap hay khong.

Do do, Nhan Vién, Giam DPbc va cac Bbi Tac Kinh Doanh cta Behn Meyer khong dwoc
phép du do, nhan, mua chubc, téng,hoéc dwa hoi 16 dwdi bat ky hinh thirc nao va phai tuan
thu luat phap cla quoc gia ma ho tién hanh hoat déng kinh doanh.

Nhan Vién, Giam Déc hodc Déi Tac Kinh Doanh sé khong bi phat vi pham vi tir chdi dwa
héi 16 hoéc, ttr choi tham nhiing, ngay ca khi viéc tr chdi dé c6 thé dan dén viéc Behn
Meyer bi mat co héi kinh doanh.

CHE TAI BOI VO VIEC KHONG TUAN THU

5.1 Nhan Vién, Giam Bbc hodc cac Dbi Tac Kinh Doanh bi phat hién vi pham bét ky luat nao
lién quan dén HOi L va Tham Nhiing, Chinh Sach nay hodc cac chinh sach khac cua Behn
Meyer lién quan truc tiép hoac gian tiép dén Hoi Lo va Tham Nhiing cé thé phai chiju nhirng
ché tai sau:
e x® ly ky luat bao gdm nhwng khoéng gii han & viéc sa thai Nhan Vién;
e cham dut quan hé kinh doanh déi v&i cac Béi Tac Kinh Doanh; va/ hoac
et tung dan sw dbi vai bat ky thiét hai nao gay ra cho Behn Meyer.

5.2 Néu c6 bat ky hanh vi vi pham phap luat nao, Behn Meyer cling cé thé bao céo dén cac co
quan c6 thdm quyén lién quan.

UY BAN TUAN THU

6.1 Uy Ban Tuan Tha cta Behn Meyer sé chiu trach nhiém vé cac van dé lién quan dén Hbi Lo

va Tham Nhiing & Behn Meyer.



6.2  Pham vi trach nhiém cta Uy Ban Tuan Tha bao gom:

giam sat viéc thiét 1ap, thuc hién va phat trién hé thdng quan Iy chéng héi 16 cia Behn
Meyer;

didu tra hodc sap xép viéc diéu tra cac bao cao vé Hbi Lo hodc Tham Nhiing (bao gébm
cd cac bao cao td cao) bdi mot bén doc 1ap;

canh bao, cap nhat va théng bao tém tat cho Ban Giam Déc cla cong ty lién quan vé
cac van dé hodc méi quan tam vé Hébi Lo va Tham Nhiing;

cap nhat va théng bao tém tat cho Ban Giam Ddc clia cong ty lién quan vé cac van dé
ho&c méi quan tam vé Hbi Lo hodc Tham Nhiing;

thwe hién bat ky chi dao nao tir Ban Giam Déc vé cac van dé thudc trach nhiém cta Uy
Ban Tuan Tha;

giam sat viéc str dung va tuan tha cac chinh sach va tha tuc chéng Hbi Ld va Tham
Nhiing ctia Nhan Vién, Giam Déc hoac Dbi Tac Kinh Doanh dé dam bao ho hiéu va
tuan tha 1ap trwong clia Behn Meyer trong cac vai tro va chirc nang twong rng cta ho;
dinh ky thwe hién cac danh gia rdi ro dé xac dinh, kiém tra va cai tién cac quy trinh,
chinh sach va tha tuc chéng Héi L6 va Tham Nhiing;

lam viéc v&i cac bd phan kinh doanh ctia Behn Meyer dé giai quyét kip thoi, cai tién va
stra chira moi bat cap vé chinh sach va thu tuc;

dam bao Chinh Sach nay, cac chinh sach va thu tuc lién quan dén viéc té cao dwoc
xem xét va cap nhat it nhat 3 ndm moét lan;

lam viéc v&i cac bd phan kinh doanh d& dam bao rang bét ky chinh sach va tha tuc
chdng héi 16 nao khac ctia Behn Meyer déu dwoc xem xét va cap nhat 3 nam moét 1an;
trd I&i cac cau hai lién quan dén cac chinh sach va tha tuc chéng héi 16 clia Behn
Meyer va tw van cho Nhan Vién va Giam DBéc, nhivng nguwdi dang phai dbi mat véi mbi
quan tam hoéc tinh hudng lién quan dén Hbi L6 va Tham Nhiing;

sap xép cac cudc kiém toan ndi bd va bén ngoai déi véi khudn khd chéng Hoi Lo va
Tham Nhiing ctia Behn Meyer it nhat 3 nam mot 1an;

sap xep, tién hanh dao tao va phd bién cac chinh sach va thi tuc cho Nhan Vién, va
néu can cling c6 thé sép xép cho cac Dbi Tac Kinh Doanh hoac Giam Déc; va

x® ly moi thw tlr, cac cau hdi, diéu tra hodc kiém toan tir cac D6i Tac Kinh Doanh hoac
co quan quan ly dia phwong lién quan dén cac bién phap kiém soat chdng Hbi Lo va
Tham Nhiing & Behn Meyer.

6.3  CO6 thé lién hé voi Uy Ban Tuan Tha theo dia chi antibribery@behnmeyer.com.vn néu cé
bat ky cau hdi, cac moi quan tdm hoac ké khai nao phai dwogc thwe hién theo cac chinh
sach va thu tuc cta Behn Meyer lién quan dén Hoi L6 va Tham Nhiing.

XUNG DOT LO1IiCH

7.1 Nhan Vién, Giam Dbc va cac Dbi Tac Kinh Doanh dwoc yéu cau hanh dong vi loi ich tét
nhéat cho Behn Meyer hon la vi loi ich ctia ho ho&c cGa bén thir ba (chdng han nhw Thanh
Vién Gia Binh cua ho) khi ho dai dién cho Behn Meyer.



7.2

7.3

7.4

7.5

Xung DGt Loi ich tao rdi ro xuét hién Héi L6 hoac Tham Nhiing. Do do, can thyc hién tt ca
cac bién phap phong ngra dé tranh nhirng Xung Dot Loi ich thyc té hodc Xung D6t Loi ich
c6 thé xay ra, va néu diéu nay 1a khong thé lwvong trwde dwoc thi phai trinh bay Xung Dot
Loi ich khi va trong khi chiing phat sinh, hodc ngay khi ching xay ra:

e bd phan Nhan sw va bat ky hai (2) Giam Dbc nao cuia cong ty lién quan ddi véi trwdng

hop ctia Nhan Vién;
e phong Nhan sy va Ban Giam Débc cho trwdng hop ctia Giam Déc Piéu Hanh; va
e Uy Ban Tuan Tha cho trwdng hop cla cac Bbi Tac Kinh Doanh.

Xung Dot Loi ich can dwoc khai bdo bao gdm céac trwerng hop ciia Nhan Vién, Giam Dbc
hodc cac Pbi Tac Kinh Doanh hodc cac Thanh Vién Gia DPinh cla ho cé lgi ich ca nhan
hodc loi ich tai chinh trong mét giao dich ndm ngoai sy sap xép chinh thirc hodc théa
thuén chinh thirc vé&i Behn Meyer.

Théng tin khac lién quan dén Xung Dot Loi ich déi voi Nhan Vién cé thé dwoc tim thay tai
Chinh sach vé Xung D6t Loi Ich trong B6 Quy Tac Ung X va Ké khai vé Xung D6t Lgi Ich
c6 san tai cong théng tin va website ndi bd clia Céng ty Behn Meyer.

Céac béi Tac Kinh Doanh cé thé tim thém thong tin vé nghia vu va phwong thire ké khai
Xung D6t Loi Ich cta ho trong B6 Quy Tac UWng X&r Cho D6i Tac Kinh Doanh.

CHI PHi BOI TRON

8.1

8.2

8.3

Theo Chinh Sach nay va Bé Quy Tac 'ng Xt va Dao Pirc Kinh Doanh ctia Behn Meyer thi
Chi Phi Bé6i Tron bj cAm cho du khoan thanh toan dwoc thwc hién trong hay ngoai Viét
Nam. Diéu nay ciing dwoc ap dung ngay ca khi né 1a mét théng & duwoc chip nhan & mot
khu vwc tai phan khac.

Nhan Vién, Giam Dbc va cac Béi Tac Kinh Doanh nén Iwu y dén cac ngoai I& gi¢i han dbi
véi quy tac Chi Phi Bdi Tron sé& dwoc Behn Meyer xem xét. Chi Phi Béi Tron sé& chi dwoc
phép thwc hién néu can thiét dé bao vé tinh mang, strc khde, sy an toan hoac tw do cla
mot ngwoi. Trong nhirng trwdng hop nhw vay, Chi Phi B6i Tron phai dwgc bao cao ngay
lap tirc cho Uy Ban Tuan Tha.

Uy Ban Tuan Tha phai 1ap va lwu hd so vé Chi Phi Bai Tron va céc trwéng hop ma nd
dwoc thwe hién. Uy Ban Tuan Thu sé sap xép dé tién hanh mot cudc diéu tra va chuyén
van dé Ién Ban Giam Déc. Uy Ban Tuan Tha ciing sé hé trg ngudi tra tién glri bao céo cho
cac co quan co lién quan.

QUA TANG, GIAI TRi, CHIEU DAI, DU LICH, CHIET KHAU VA CAC LQI iCH KHAC (“QUA
TANG VA CHIEU PAI”)

9.1

Behn Meyer muén ap dung chinh sach chéng lai viéc tdng hodc nhan Qua T&ng va Chiéu
Dai, nhwng ching t6i nhan thire dugc rang cé nhivng trwérng hop ma Qua Tang va Chiéu
Pai dwoc chip nhan, tuy thudc vao ké khai dwgc thwc hién cho Behn Meyer. Viéc cho,
tang hoac nhan Qua tang va Chiéu dai phai dwoc thyc hién theo Chinh Sach nay va Bo



9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

Quy Téc Ung X&r va Pao Blc Kinh Doanh. Chinh sach ctia Behn Meyer ciing 4p dung cho
Qua Tang va Chiéu Pai do Nhan Vién hoac Giam Déc thwe hién véi tw cach ca nhan, ngoai
gio lam viéc hoac trong ky nghi hang nam, hoac tir nhirng ngwdi ma Behn Meyer dang cé
giao dich kinh doanh hoac cé thé cé trong twong lai.

Cac Dbi Tac Kinh Doanh va Khach Hang nén quan tdm & dam bao rang ho ludn nam rd
cac chinh sach va tha tuc lién quan dén Qua Tang va Chiéu Dai ctia Behn Meyer. Diéu nay
bao 96m noi ho tdng Qua Tang va Chiéu Pai cho Nhan Vién hoac Giam DPéc, va noi ho
nhan Qua Tang va Chiéu Dai v&i tw cach la Dbi Tac Kinh Doanh cla Behn Meyer.

Phai can than d& dam bao rang khong c6 Qua Tang va Chiéu Dai nao dwoc trao hodc
nhan, (bao gébm ho&c b&i Thanh Vién Gia Dinh ctia mét Nhan Vién, Giam Déc, cac Dbi Tac
Kinh Doanh hodc Khach Hang) s& anh hwédng dén cac quyét dinh kinh doanh khach quan
va cong bang. Qua Tang va Chiéu Dai cé thé anh hudng dén cac quyét dinh kinh doanh
thwong la nhirng moén qua c6 ban chat xa hoa hodc vwot ra ngoai cac phép lich sw hay tha
tuc kinh doanh tiéu chuan.

Can tuan thi hodc can nhac nhivng diéu sau day khi sap xé&p viéc du lich ho&c chiéu dai:

(a) Du lich va chiéu dai can thiét cho muc dich kinh doanh nén dwoc sap xép & cap do
cong ty.

(b) Chi tiéu cua chuyén di phai phu hop v&i muc dich kinh doanh, chdng han nhw ché &,
chuyén bay va bira an hop ly.

(c) Viéc tham quan hodc du lich sau chuyén di chinh thirc s& khéng do Behn Meyer hay ddi
tac thanh toan.

(d) Néu c6 thé, nén trao dbi trwéc hanh trinh ctia chuyén di.

(e) Can co sy chap thuan cta TP c¢6 lién quan va Giam Dbc Diéu Hanh truwéc khi cé thé
thwe hién cac théa thuan nhw vay.

(f) Néu chuyén di dwoc Behn Meyer tai trg, can can than dé dam bao rang khoan thanh
toan cua Behn Meyer khong dwoc thue hién cho bat ky ca nhan nao khdng nam trong
danh sach chinh thirc cta chuyén di.

Behn Meyer yéu cau khéng dwoc thwong xuyén thye hién cac hoat dong xa hdi hoac gidi
tri nhw choi gon hoac hat karaoke véi cac Déi Tac Kinh Doanh, bao gébm c& Khach Hang
hoac Khach Hang tiém nang. Viéc phé duyét trwédc cho cac sy kién nhw vay ludn phai
duwoc sy cho phép clia Giam Péc quan ly hodc Giam Dbc Diéu Hanh.

Phong bao may man cho Khach Hang hodc Khach Hang ti‘émNnéng hoac Thanh Vién Gia
Binh cla ho sé chi dwoc tang trong nhirng dip dac biét hoac Ié ky niém. Gia tri ctia phong



9.7

9.8

9.9

9.10

9.11

9.12

9.13

bao may mén phai pht hop véi cac chudn mue xa hoi cho mbi dia diém va méi dip dac biét
do.

Behn Meyer nghiém cdm viéc cho vay hodc muwon tién:

(a) bai Nhan Vien/ Giam Boc dén/ tir cac D6i Tac Kinh Doanh (khong bao gom cac t6 chire
tai chinh dwoc cap pheép); va

(b) gitra Nhan Vién/ Giam Déc cép trén va cap dwdi & Behn Meyer.

Qua Tang va Chiéu Dai khéng thwdng xuyén hodc cé gia tri thdp, dwdi gia tri cho phép
trong Muc 9.9, qua tang ky niém trong cac sw kién, qua tang trong cac dip 1& hdi hodc cac
dip dc biét va qua tang tir cac bubi I& xa hoi, va cac biva an va giai tri co gia tri hop ly
dwoc phép nhan dwoc hodc dwa ra ma khéng can thém bét ky sw chap thuan hodc ké khai
nao. Behn Meyer nhan thirc rd rang gia tri ciia Qua Tang va Chiéu Dai phu hop véi xa hoi
c6 thé thay dbi tuy theo dip va chi dinh ciia nguwoi nhan.

Behn Meyer yéu cau ké khai tat ca Qua Tang va Chiéu Pai dwoc tdng hodc nhan vwot qua
murc quy dinh trong chinh sach ndi bd vé tdng va nhan Qua Tang va Chiéu Dai. Cac khai
bao phai dwoc thyc hién thong qua Biéu mau Ké khai Qua tang hodc Biéu mau Ké khai
Giai tri, nhirng biéu mau nay sé dwoc glri cho ngudi quan ly va Uy Ban Tuan Tha dé bao
cdo. Tuy nhién, khéng can phai nop Biéu mau Ké khai Qua tang hoac Biéu mau Giai tri néu
Nhan Vién hodc Giam Béc da ndop don yéu cau Behn Meyer hoan tra chi phi cho Qua Tang
va Chiéu Dai da tang. Khi tdng hodc nhan Qua Tang va Chiéu Dai, Nhan Vién va Giam Dbc
nén nam rd cac théng s dwoc quy dinh trong chinh sach néi bd ctia Behn Meyer.

Ngay khi nhan dwoc ké khai, Uy Ban Tuan Tha sé& ghi lai Qua Tang va Chiéu Dai va danh
gia xem né cé phu hop hay khéng. Uy Ban Tuan Thi sé& tham khdo y kién cla Giam DBéc
Diéu Hanh/ Ban Giam Déc vé cac budc duoc dé xuat lién quan dén Qua Tang va Chiéu
Dai. Néu dé xuét trd lai Qua Tang va Chiéu Dai, ngwdi nhan coé thé dwoc yéu ciu tra lai
Qua Tang va Chiéu Dai vai 1o gidi thich lich sy vé cac chinh sach ctia Behn Meyer vé Qua
Tang va Chiéu bai.

Can c6 sy phé duyét trvdc tir ngwdi quan ly bao cdo hodc Giam Déc bao cao hoac Uy Ban
Tuaén Thu doi voi bat ky Qua Tang va ‘Chiéu Pai nao dwoc cho la sé dwoc trao hoac nhan
ngoai pham vi cho phép (tham khao diéu khoan 9.9 & trén).

Khi Qua Tang va Chiéu Bai dwoc nhan c6 kha nang duoc chia sé, (chang han nhw qua lwu
niém), né phai dwgc phan phat bé’j ngw®i nhan la Nhan Vién hoac Giam Boc va dwoc chia
sé gilra cac Nhan Vién va Giam Doc tai Behn Meyer.

Qua T&ng va Chiéu Dai khong dwoc gliri hodc nhan tai nha ctia Nhan Vién hodc Giam Déc
. Bat ky Qua Tang va Chiéu Dai nao dwoc chuyén dén noi & cla Nhan Vién hodc Giam
Débc v6i tw cach 1a Nhan Vién hodc Giam Dbc cia Behn Meyer, phai dwoc dwa ngay dén
co s& cla Behn Meyer va khai bdo v&i Uy Ban Tuan Tha. Cac Dbi Tac Kinh Doanh nhan



9.14

Qua Tang va Chiéu Dai tai noi cw tru ctia ho véi tw cach la E)f}i Tac Kinh Doanh ctia Behn
Meyer phai khai bao viéc nhan Qua Tang va Chiéu Dai dé véi Uy Ban Tuan Tha.

Khi c6 sw hoai nghi va khong chac chan, hay tim kiém sw tw van va giai thich rd rang tir Uy
Ban Tuan Thu.

QUYEN GOP VA TAI TRQ

10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

Quyén gop va tai tro bao gdm céc khodn déng gop tir thién va cac khoan tai tro duwoc thuc
hién dé ho trg cdng dong.

Céc khoan quyén gop va tai tro cia Behn Meyer cho bét ky bén nao, bao gébm cho bat ky
quy tai tro, quy hoc bdng hodc quy trach nhiém xa hoi ctia doanh nghiép nao déu sé ton
trong triét @& Chinh Sach nay va cac bién phap kiém soat tai chinh do Behn Meyer dat ra
va dwoc Phong Tai chinh ap dung.

Khi thay mat Behn Meyer quyén goép hoac tai trg, phai tuan thd cac ndi dung sau:

e  Phai cdé muc dich va ly do chinh dang cho viéc quyén gop hodac tai tro.

e Can co céc tai lieu thé hién hé so hoat ddng cho yéu cau hoéc théng tin lién quan
dén viéc quyén gop hoac tai tro.

e Phai c6 dwoc sw chap thuan cua TP lién quan cla cac phong ban va Giam Déc Diéu
Hanh cé lién quan dén viéc sap xep viéc quyén gop hoac tai tro.

e Phong Tai chinh phai ddm bdo rang viéc quyén gop hoac tai trg dap (rng cac diéu
kién tién quyét trong Chinh Sach nay.

e Phong Tai chinh nén tién hanh kiém tra d& ddm bao rang khéng c6 Xung Dét Loi ich
thwe té hodc Xung Dot Loi ich rd rang xay ra khi quyé&n gép hodc tai trg. Néu cé thé,
khéng dwoc dau thau hoac dién ra dau thau gitra Behn Meyer véi nguwdi nhan quyén
gop hodc tai tro, hodc vai bén lién quan cla ho. Khi cé dau thiu hodc viéc dau thau
dang dién ra, phai théng bao cu thé chinh xac cho Giam Déc Diéu Hanh dé ho co6
danh gia thém.

e Phai tién hanh xac minh d& dadm bao rang cac khoan déng gép dwoc phap luat lién
quan cho phép truéc khi thwe hién bat ky khodn quyén gép hoac tai tro nao.

e Cac khoan quyén gop va tai trg phai dwoc phan anh trong hd so ctia Behn Meyer,
bao gdm ca bang chirng vé sy kién hoadc vat pham duoc tai tro.

Moi van dé nghi ng& hoac van dé thyc té can dwoc quan tam trong hodc sau khi yéu cau
quyén gop hoac tai tro dien ra phai dwoc ghi lai va bao cao ngay lap tirc cho Uy Ban Tuan
Thu dé ho c6 hanh ddng tiép theo.

Nghiém c&m cac khodn déng gép cho Cong Chtrc hoac dang phai chinh tri dwdi danh
nghia clia Behn Meyer ma khdng cé sw chap thuan cla Ban Giam Déc.



Bi MAT LO'l iCH, THANH TOAN HOAC CHIET KHAU

11.1

11.2

Hoa hong, phi nguoi gioi thiéu, chiét khau hodc cac khoan thanh todn hodc lgi ich twong
tw khac sé dwa trén g:éc dieu khoan vé diéu kién lam viéc v&i Behn Meyer, cac dieu khoan
tham gia cia moét Boi Tac Kinh Doanh hoac cac chinh sach va thua tuc ndi bé do cac TP
quan ly.

Cac khoan thanh toan nay sé dwgc phan anh chinh xac trong cac hé so do Phong Tai
chinh lwu triv.

Nhan Vién, Giam Pbc va cac Béi Tac Kinh Doanh bi cdm thu loi nhuan bi mat t& vai trd cla
ho v&i Behn Meyer hodc mua chiét khdu bi mat trén cac sdn phdm ctia Behn Meyer cho
bat ky bén thtr ba nao chang han nhw Thanh Vién Gia Dinh clGa ho. Behn Meyer coi hanh
dong nhw vay la hanh ddng Tham Nhiing va vi pham nghia vu di véi Behn Meyer.

SU THU MUA

12.1

12.2

Sw thu mua phai dwoc tién hanh phu hop véi cac chinh sach va thi tuc lién quan dén thu
mua, do cac TP quan ly.

La mot phan trong cac hoat dong kiém soat clia Behn Meyer, cac nguyén téc chung sau

day can dwoc tuan tha:

e Céac TP can tién hanh thdm dinh dé& ddm bao rang cac Dbi Tac Kinh Doanh phu hop
nhét sé dwoc chon;

e DAi v&i cac duv an I16n hodc dang thwe hién, viéc tham dinh phai bao gébm viéc kiém tra
xem cac Dbi Tac Kinh Doanh c6 cac bién phap kiém soat chéng Héi Lo va Tham
Nhiing thich hop hay khoéng, va khéng két tdi hodc céo budc vé Hbi Ld hodc Tham
Nhiing dbi v&i (rng vién;

e viéc xac minh va kiém tra dinh ky nén dwoc tién hanh boi nhirng ngwdi phu trach thu
mua & Behn Meyer; va

e quy trinh thu mua phai dwoc tién hanh mét cach hiéu qua, minh bach, khéng thién vi,
theo d6 bét ky ngwoi nao co Xung Dot Loi ich déu phai bi loai khdi quy trinh lwra chon.

GIAO DICH VOl BEN NGOAI

13.1

13.2

13.3

Giao dich v&i bén ngoai, phéng han nhw co quan quan ly, cac Péi Tac Kinh Doanh hoéac
Khach Hang, phai dwgc tién hanh mét cach minh bach, ngay thang, khéng bi anh huéng ti
bén ngoai.

Nhuv trinh bay & trén, nhiém vu thu mua & Behn Meyer sé do cac phong ban cé nhiém vu
thu mua thwe hién.

Tuy nhién, ké ca sau khi mét tng clr vién da dwoc chon thi cac DPbi Tac Kinh Doanh, giao
dich hoac dw an van phai duwgc giam sat dinh ky vé Ho6i L6 va Tham Nhirng béi cac bd
phan cé chlrc nang twong (rng cia Behn Meyer.
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13.4 Nhan Vién nén thwdng xuyén giao tiép va cé cac budi tham gia véi cac Ddi Tac Kinh
Doanh dai dién cho ho, dac biét la v&i cac co quan quan ly nhw Canh Sat Phong Chay,
chira Chay, Hai Quan, Ban Quan Ly Khu Céng Nghiép, va cac co quan nha nwéc khac, va
néu co thé, hay thu thap cac thw tir clia cac Ddi Tac Kinh Doanh véi cac co quan quan ly.

13.5 Céac Pbi Tac Kinh Doanh dy kién sé& hop tac véi Behn Meyer phai dam bao hé tro viéc
Behn Meyer tuan thii cac nghia vu chdng Hbi L6 va Tham Nhiing. Cac Ddi Tac Kinh Doanh
dwoc yéu cau:

e thuwc hién lap trwdng, gia tri va tiéu chuadn chéng Hbi L6 va Tham Nhiing ctia Behn
Meyer khi dai dién hoac thay mat cho Behn Meyer thyc hién hoat déng;

e hop tac v6i bat ky yéu cau nao clia Behn Meyer vé céc tai liéu khac, bao gdbm céac bién
phap kiém soat chéng héi 16 cta ho;

e doc, hiéu va tuan tha cac chinh sach va thi tuc cta Behn Meyer lién quan dén chéng
Hbi Lo va Tham Nhiing, bao gém Bé Quy Téac Dao Birc Cho Déi Tac Kinh Doanh;

e lap tlrc khai bao bat ky Xung Dét Loi ich thwc té hodc tiém &n nao véi Behn Meyer cho
Uy Ban Tuan Thu;

e tuan tha tat ca quy dinh cla phap luat trong va ngoai Viét Nam lién quan dén Hbi Lo va
Tham Nhing nhw luat ap dung cho ho hoac Behn Meyer;

e béao céo va tiét 16 ngay lap tirc bat ky vi pham thuc té, cd géng can thiép hodc nghi ngd
can thiép nao dbi véi cac bién phap kiém soat chéng Héi Lo va Tham Nhiing ctia Behn
Meyer;

e lwu hd so va cap nhat chinh xac vé cac cudc thao luan hodc lién lac cla ho véi cac co
quan quan ly va cac bén th&r ba khac khi dai dién cho Behn Meyer;

e thiét ké va xay dwng cac bién phap bao vé va kiém soat ndi bd d& quan Iy va ngan
chan Héi L6 va Tham Nhiing, bao gébm ca viéc c6 mot chinh sach/ ké khai chéng héi 16;
va;

e thdng b&o cac yéu cau chéng Hbi Lo va Tham Nhiing clia Behn Meyer cho Nhan Vién
va dai dién cla chinh ho.

13.6  Céac Dbi Tac Kinh Doanh cé thé chju sw thanh tra, kiém tra, danh gia rdi ro va thAm dinh bdi
quyét dinh clia Behn Meyer, diéu nay sé bao gém cac danh gia vé cac giao dich va dy an
trwéc khi mot théa thuan chinh thire dwoc ky két hodc théa thuan chinh thire dwoc thiét
lap. Cac Dbi Tac Kinh Doanh dwoc yéu ciu hop tac véi bat ky cudc thanh tra, kiém tra
hoac danh gia nao nhw vay béi Behn Meyer hodac mot bén do Behn Meyer chi dinh.

TUYEN DUNG, THANG CHU'C, THU LAO VA PHUC LOI CHO NHAN VIEN
14.1  Trong viéc quan ly Nhan Vién, Ban Giam Dbc phai ddm bao rang:
e bét ky khoan tién lwong, tién tang thém, tién thuwéng, wu dai hoac loi ich nao déu duoc
quyét dinh mot cach céng bang, minh bach va doc 1ap:;
e cac danh gia: thl’gh hop dwoc thyc hién tru’(:yc khi Nhan Vién dwoc thang chirc hoac
thuyén chuyén dé dam bao rang viéc di chuyén la phu hop; va
e Ccac quy trinh ky luat do vi pham céac chinh sach, thi tuc hodc diéu khoan tuyén dung
cua Behn Meyer dugc xt& ly minh bach.
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14.2

Tuyén dung Nhan Vién phai dwoc thwe hién theo cac chinh sach ctia Behn Meyer, cac quy
trinh ndi bd va tha tuc lién quan dén tuyén dung dwoc phu trach bdi TP Nhan sy, bao gom
viéc dam bao:

e viéc kiém tra ly lich c6 thé dwoc tién hanh ddi véi cac ng vién trung tuyén nhw mot
phan trong qua trinh thdm dinh ctia Behn Meyer dé dam bao rang (rng vién du tw cach
va phu hop nhét cho vai trd va khéng dinh liu dén bat ky hinh thirc H6i L6 hodc Tham
Nhiing nao;

e tinh doc lap dwoc duy tri trong qua trinh tuyén dung, theo d6 bat ky Xung Dot Loi ich
nao xuét hién trong qua trinh tuyén dung déu dwoc ké khai va giai quyét trwdc; va

e moi Xung Dot Loi ich tiém an hodc cac van dé trong viéc tuyén dung Nhan Vién maoi
déu dwoc congn bd, gidi quyét va/ hodc gidi quyét trwdc khi nguwdi d6 dwoc tuyén
dung.

TO CAO

15.1

15.2

15.3

15.4

Behn Meyer c6 Chinh Sach Té Céo, cé sin tai céng thong tin va website ndi bo clia Cong
ty Behn Meyer. B4t ky hanh vi ndo bi nghi ng&, cé cha dich vi pham hodc thyc té vi pham
Chinh Sach nay hodc cac chinh sach va tha tuc cia Behn Meyer chdng lai H6i L& va Tham
Nhiing déu c6 thé dwoc bao cdo qua dworng day bao cdo bi mat clia Behn Meyer, nhw da
néu trong Chinh Sach Té Céo.

Cac bao cao nhan dwoc phai dwoc gidi quyét va diéu tra trong pham vi cé thé véi thong tin
cé san.

Nhan Vién, Giam Dbc, cac Dbi Tac Kinh Doanh cia Behn Meyer dwoc yéu cau béo céo
cho Uy Ban Tuan Thu theo dia chi antibribery@behnmeyer.com.vn, ho&c trong trwdng hop
thay thé néu vi bat ky ly do gi, bdo céo can dwoc gliri cho mét bén khac nhw cho Truéng
phong Nhan sy tai whistleblower@behnmeyer.com.vn:

. bat ky hanh vi thyc té, bi nghi ngd hodc c6 chi dich Hbi L hodc Tham Nhiing nao
lién quan hoac cé the lién quan dén Behn Meyer; hoac
° bat ky vi pham hoac yéu kém nao trong cac bién phap kiém soat chong Hoi LY va

Tham Nhiing cia Behn Meyer.

Bt ky ngudi nao khac, bao gébm ca cac thanh vién clia céng chung dwoc khuyén khich
chuyén cac bao cdo nhw vay qua dworng day td céo vé bat ky Ho6i Lo hodc Tham Nhiing
thwc té, bi nghi ng® hodc dw doan cé lién quan dén Behn Meyer, hoac bat ky vi pham hodc
yéu kém nao trong cac bién phap kiém soat chéng Hb6i Lo va Tham Nhiing cta Behn
Meyer.

KIEM SOAT TAI CHIiNH

16.1

Behn Meyer c6 cac bién phap kiém soat tai chinh dé phat hién va ngan chan Hbi Lo va
Tham Nhiing xay ra.
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16.2

Phong Tai chinh dong vai tro kiém soat cac dbi twong nhan hodc khéng nhan duoc loi ich

doi voi bat ky khoan thanh toan gwi di nao va that than trong trong viéc dam bao rang

khoéng c6 khoan thanh toan sai trai ndo dwoc thwe hién hodc Gy quyén dwéi danh nghia

ctia Behn Meyer. Phong Tai chinh can lwu y nhirng diéu sau:

e  kiém tra viéc thanh toan da c6 dwoc sw chap thuan ctia Trwdng phong, Giam Bébc Diéu
Hanh, hodc Giam Péc hay chua;

e xem xét viéc han mirc phé duyét cé dung theo thdm quyén phé duyét chi tiéu hay
chuwa;

e yéu cau cé nhidu nguoi tham gia ky két cho nhitng giao dich khéng chac chan;

e tach biét gilra cac nhiém vu va quyén han phé duyét, theo d6 giao dich hoac thanh
toan phai dwgc phé duyét bédi cac cap phé duyét phu hop;

e cac giao dich vwot qua gidi han chi tiéu hodc hoan tra ciia mét Nhan Vién/ Giam Déc;

e tai lieu phu hop lam bang chirng cho viéc giao dich, chdng han nhw Bon dat hang,
Hoéa don, cac thda thuan;

e xem xét tinh phu hop cﬂq viéc chi tiéu hodc hoan trd, theo d6 mét sé Qua Tang va
Chiéu Dai nao do6 sé cé thé khéng duwgc Behn Meyer cho phép.

DAO TAO VA TRUYEN THONG

17.1

17.2

17.3

Behn Meyer ghi nhan tdm quan trong ctia viéc dam bao tat ca nhirng ngudi dai dién Behn
Meyer nhan thirc dwoc 1ap trwdng vé Hbi Lo va Tham Nhiing cling nhw cac nghia vu. Do
do, cac chinh sach va thi tuc chéng hdi 16 ctia Behn Meyer sé duoc truyén dat theo cach
sau:

e trong qua trinh tuyén dung Nhan Vién nhw mét phan cla qua trinh phdng véan;

e trong budi gidi thiéu cho nhirng ngudi méi dwoc tuyén dung;

e trong khi tao ra mbi quan hé kinh doanh v&i cac Dbi Tac Kinh Doanh; va

e qua email, ap phich, thw va cac cudc hop theo lich dinh san.

Cac chinh sach va thu tuc sé dwoc Nhan Vién va Giam Péc truy cap trén céng théng tin va
website ndi bo clia Cong ty Behn Meyer. Nhan Vién dugc yéu cau doc va lam quen voi cac
tai liéu riéng biét va cac phién ban stra doi.

Viéc dao tao vé cac chinh sach va thi tuc chéng hdi 16 ctia Behn Meyer sé duoc tién hanh
dinh ky. Viéc dao tao bat budc sé& do Uy Ban Tuan Tha sap xép cho Nhan Vién va Giam
DPéc. Néi dung dao tao sé dwoc xay dwng xung quanh viéc danh gia rui ro dinh ky clia Behn
Meyer vé rti ro H6i L& va Tham Nhing.

LUU GII* HO SO HOP LY

18.1

18.2

Behn Meyer yéu cau hé so phai dwoc lwu mét cach chinh xac, kip thoi va dang tin cay.
CAac tai liéu ctia Behn Meyer sé dugc Iwu béi bd phan cé chirc nang kinh doanh quan ly tai
liéu, theo cac thu tuc do Uy Ban Tuan Tha dét ra. Cac thd tuc nhw vay nham dam bao rang
cac hd so dwoc lwu mot cach an toan, chinh xac va dé tiép can.

Cac ho so sau day phai dwgc cac bd phan twong ing phu trach trong Behn Meyer lwu gite:
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e cac chinh sach, quy trinh va tha tuc chdng Héi L& va Tham Nhiing;

cac théa thuan va ké khai nhw Ké Khai Xung Dot Loi ich hodc Ké Khai Qua Tang va
Chiéu bai;

bao céo td cao;

tai liéu diéu tra;

kiém tra Xung Dot Loi ich;

bao c&o thdm dinh chéng Hbi L6 va Tham Nhiing;

tai liéu dao tao va truyén théng va phiéu tham dy; va

hoéa don, bién lai, phé duyét, bién ban va tai liéu lién quan dén cac khoan thanh toan.

18.3 M6t s0 tai liéu co tinh chét bi mat nhu bao céo t6 cao phai dwoc gilr & mét noi bi mat va an
toan ma chi nhirng nguwoi lién quan dén cudc diéu tra méi co thé truy cap duwoc.

THAM TRA VA CAI TIEN LIEN TUC

19.1  M&i bd phan tham gia vao cac chirc nang kinh doanh khac nhau clia Behn Meyer ¢6 trach
nhiém tham tra va giam sat lién tuc va dé xuét nhirng cai tién dbi v&i cac chinh sach va tha
tuc do bd phan ctia ho quan ly. B4t ky cap nhat nao ddi vdi cac chinh sach va tha tuc can
dwoc ghi lai va nam bat. Viéc cai tién lién tuc cac chinh sach nay sé dwoc giam sat bdi Uy
Ban Tuan Tha.

19.2 Uy Ban Tuan Tha sé dinh ky xem xét cac chinh sach va thd tuc lién quan tryc tiép dén Hoi
Lo va Tham Nhiing it nhat 3 nam mot lan dé dam bao ching dwoc cap nhat voi luét phap
cua Viét Nam, co hiéu lwc va phu hop voi thuye tién ctia Behn Meyer.

PHAN HOI

20.1  Behn Meyer khuyén khich phan hoi vé nhirng cai tién d6i vai Chinh Sach nay va cac bién
phap kiém soat chinh sach va tha tuc chéng Hbi L& va Tham Nhiing cla né. B4t ky dé xuét
cai tién nao cing cé thé dwoc chuyén dén Uy Ban Tuan Tha theo dia chi
antibribery@behnmeyer.com.vn.

Chinh Séach nay da duwoc Ban Giam Dbc xem xét va théng qua vao cac ngay sau
. Phién ban 1: 23 thang 11 nam 2021
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